ZALACZNIK NR 1
DO STATUTU ZWIAZKU PRACODAWCOW POD NAZWA
~STOWARZYSZENIE AGENCJI ZATRUDNIENIA”

Regulamin
w przedmiocie obowiazkéw sprawozdawczych Cztonka Zwiazku
Pracodawcow pod nazwa ,, Stowarzyszenie Agencji Zatrudnienia”

§1

Przedmiot Regulaminu

Niniejszy Regulamin w przedmiocie obowigzkéw sprawozdawczych Czionka Zwigzku

Pracodawcéw pod nazwa ,Stowarzyszenie Agencji Zatrudnienia” (dalej jako:

~Regulamin”) okresla w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

Uzyte

1)

2)

3)

4)

5)

podmioty zobowigzane do sktadania Raportéow,

rodzaje Raportow,

czestotliwos¢ i terminy sktadania Raportu Statystycznego,

osoby uprawnione do Raportéw,

warunki techniczne/forme przekazywania/sktadania Raportow,

zakres danych sktadanych w Raporcie Statystycznym,

kompetencje Zarzadu Stowarzyszenia w zakresie ustalania obowigzkow
sprawozdawczych,

inne regulacje zwigzane z raportowaniem przez Cztonkéw Stowarzyszenia.

§2
Definicje
w niniejszym Regulaminie pojecia oznaczajq:

Stowarzyszenie - Zwigzek Pracodawcow pod nazwg ,Stowarzyszenie Agencji
Zatrudnienia” z siedzibg w Warszawie;

Cztonek Stowarzyszenia - cztonek zwyczajny, partnerski lub honorowy
nalezacy do Stowarzyszenia;

Raport - ztozony w ustalonej formie dokument zawierajacy dane i informacje
okreslone niniejszym Regulaminem lub wymagane na mocy uchwaty Zarzadu
Stowarzyszenia;

Osoba uprawniona - osoba wchodzaca w sktad reprezentacji Cztonka
Stowarzyszenia, prokurent lub tez osoba umocowana na mocy szczegdlnego
petnomocnictwa do wykonywania obowigzkéw sprawozdawczych w
Stowarzyszeniu zgodnie z zasadami reprezentacji Cztonka Stowarzyszenia,
ktory udzielit tego petnomocnictwa;

Pracownik - kazda osoba fizyczna zatrudniona przez Cztonka Stowarzyszenia
lub tez podmiot powigzany z nim kapitatowo lub osobowo bez wzgledu na
forme wspdtpracy, w szczegolnosci bez wzgledu czy wspdtpracuje z Cztonkiem



Stowarzyszenia lub podmiotem powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo na
podstawie umowy o prace, umowy prawa cywilnego, samozatrudnienia;

6) Linia biznesowa - zorganizowany zestaw dziatan, proceséw lub operacji,
ktére Cztonek Stowarzyszenia oraz podmioty powigzane z nim kapitatowo lub
osobowo opracowujg dla oséb trzecich, aby osiggna¢ cele organizacji.

§3
Obowiazek sktadania Raportow

Sktadanie Raportdw nalezy do podstawowych obowigzkéow kazdego Cztonka
Stowarzyszenia, z zastrzezeniem ust. 4 ponizej.
Zawieszenie w prawach Cztonka Stowarzyszenia na mocy Statutu Stowarzyszania
nie wytacza obowigzku skifadania Raportow.
Wykluczenie ze Stowarzyszenia w trybie przewidzianym w Statucie nie wytacza
obowigzku sktadania Raportéw do czasu, az orzeczenie w tej sprawie nie bedzie
ostateczne.
Obowigzek sktadania Raportéw Statystycznych nie dotyczy Cztonkdéw partnerskich
lub honorowych.

§4
Rodzaje Raportow

Regulamin ustanawia obowigzek sktadania Raportéw Statystycznych.

Zarzad Stowarzyszenia w drodze uchwaty moze postanowi¢ o koniecznosci
sktadania innych Raportow anizeli Raport Statystyczny, przy czym uchwala ta
powinna okreslac¢ co najmniej cel sktadania Raportéw, podmioty zobowigzane do ich
ztozenia, terminy skfadnia Raportow oraz zakres danych i informacji, ktore powinny
by¢ przekazane w Raportach. Uchwata Zarzgdu Stowarzyszenia nie moze byc¢
sprzeczna z Regulaminem. O ile w drodze uchwaty nie postanowiono inaczej lub w
zakresie nierugowalnym w uchwale do Raportéw wprowadzonych na mocy uchwaty
Zarzadu Stowarzyszenia zastosowanie znajduja odpowiednio zasady okreslone
Regulaminem w odniesieniu do Raportu Statystycznego.

§5
Termin skltadania Raportéw Statystycznych

Cztonek Stowarzyszenia ma obowigzek ztozenia Raportu Statystycznego co
najmniej dwa razy w roku. Kazdy Raport Statystyczny obejmuje dane i informacje
za pot roku kalendarzowego.
Z zastrzezeniem ust. 3-5 ponizej Raport Statystyczny za pierwsze potrocze roku
kalendarzowego sktadany jest nie wczesniej niz 1 lipca danego roku i nie pézniej niz
do 31 lipca danego roku. Raport Statystyczny za drugie poétrocze roku
kalendarzowego skfadany jest nie wczesniej niz 1 stycznia roku nastepnego i nie
pozniej niz do 28 lutego roku nastepnego.
Cztonek Stowarzyszenia, ktory wstgpit do Stowarzyszenia w pierwszej potowie roku
kalendarzowego zobowigzany jest ztozy¢ pierwszy Raport Statystyczny obejmujacy



dane za okres od 1 stycznia tego roku kalendarzowego, w ktérym stat sie Cztonkiem
Stowarzyszenia w terminie przewidzianym w ust. 2 zd. 1 powyzej, z zastrzezeniem
ust. 5.

Cztonek Stowarzyszenia, ktory wstgpit do Stowarzyszenia w drugiej potowie roku
kalendarzowego zobowigzany jest ztozy¢ pierwszy Raport Statystyczny obejmujacy
dane za okres od 1 stycznia do 30 czerwca tego roku kalendarzowego, w ktorym
stat sie Cztonkiem Stowarzyszenia w terminie 15 dni od dnia przyjecia w poczet
Cztonkdéw Stowarzyszenia. Kolejny Raport Statystyczny sktadany jest w terminie
przewidzianym w ust. 2 zd. 2 powyzej.

Cztonek Stowarzyszenia, ktéry wstapit do Stowarzyszenia w terminie pomiedzy 1
stycznia a 28 lutego zobowigzany jest do ztozenia Raportu Statystycznego za caty
poprzedni rok kalendarzowy nie pozniej niz do dnia 28 lutego.

§6
Osoba uprawniona do ztozenia Raportu Statystycznego

Raport Statystyczny moze ztozy¢ wytgcznie Osoba uprawniona.

W wyjatkowych przypadkach, kiedy z obiektywnych i wykazanych przez Cztonka
Stowarzyszenia przyczyn ztozenie Raportu Statystycznego przez Osobe uprawniong
nie jest mozliwe wéwczas Raport Statystyczny moze ztozy¢ osoba umocowana przez
Cztonka Stowarzyszenia do sktadania i podpisywania deklaracji podatkowych.
Ostateczng decyzje o przyjeciu lub odnowie przyjecia tak podpisanego Raportu
Statystycznego podejmuje Zarzad Stowarzyszenia.

§7

Forma Raportow
Raport Statystyczny sktadany jest za posrednictwem platformy internetowej do tego
przeznaczonej. W wyjatkowych przypadkach Zarzad Stowarzyszenia moze podjgé
uchwate o tym, ze Raporty Statystyczne sktadany bedzie w innej formie.
W przypadku innych Raportéw w miare mozliwosci ich skfadanie bedzie odbywato
sie za posrednictwem platformy internetowej.
W przypadku probleméw technicznych z przekazaniem Raportu Czionek
Stowarzyszenia ma obowigzek niezwtocznie zgtosi¢ te problemy i przekaza¢ Raport
w formacie pdf na adres poczty elektronicznej Stowarzyszenia w strukturze
logicznej analogicznej do struktury Raportu udostepnionego online przez
Stowarzyszenie.

§8
Zakres przekazywanych danych w Raporcie Statystycznym
Dane ujete w Raporcie Statystycznym obejmujgq podstawowe dane Czionka
Stowarzyszenia oraz podmiotdéw, ktore sg z nim kapitatowo lub osobowo powigzane,
takie jak w szczegdlnosci:
1) dane rejestracyjne Cztonka Stowarzyszenia i podmiotdw z nim powigzanych
kapitatowo i osobowo;



2) obrét catkowity Cztonka Stowarzyszenia i podmiotédw z nim powigzanych
kapitatowo i osobowo;

3) obroty na poszczegdlnych liniach biznesowych Cztonka Stowarzyszenia i
podmiotow z nim powigzanych kapitatowo i osobowo;

4) ilos$¢ petnych etatéw poszczegdlnych Pracownikéw Czionka Stowarzyszenia i
podmiotdéw z nim powigzanych kapitatowo i osobowo;

5) strukture ptci, narodowosSci i grup wiekowych Pracownikow Cztonka
Stowarzyszenia i podmiotéw z nim powigzanych kapitalowo i osobowo -
wedtug danych wynikajacych z rocznych deklaracji PIT-11;

6) liczbe deklaracji podatkowych PIT-11 ztozonych Ilub wystawionych za
Pracownikéw/Pracownikom przez Cztonka Stowarzyszenia i podmioty z nim
powigzane kapitatowo i osobowo

Dane podawane w Raporcie Statystycznym przedstawione sa w rozbiciu na
poszczegdlne podmioty tj. Cztonka Stowarzyszenia i podmioty powigzane z nim
kapitatowo lub osobowo, a takze powinny by¢ odrebnie zestawione zbiorczo.
Zarzad Stowarzyszenia w drodze uchwaty moze uzupetni¢ zakres danych
zabieranych w Raporcie Statystycznym. Zarzad Stowarzyszenia okresli w drodze
uchwaty wzér Raportu Statystycznego.

Dane podane w Raporcie Statystycznym przez Cztonka Stowarzyszania nie s
dostepne z oznaczeniem podmiotu skfadajacego dla innych Czlonkéw
Stowarzyszenia (w sposéb, ktdry umozliwiatby identyfikacje podmiotu sktadajgcego
z podanymi danymi). Do danych =zawartych w Raporcie Statystycznym z
oznaczeniem podmiotu sktadajgcego moze mie¢ dostep Cztonek Stowarzyszenia
sktadajqcy Raport Statystyczny oraz osoba upowazniona przez Zarzad SAZ oraz
Prezes Zarzadu Stowarzyszenia.

§9

Wejscie w zycie Regulaminu oraz przepisy przejsciowe

Regulamin wchodzi w zycie z dniem wejscia w 2zycie zmian do Statutu
Stowarzyszenia i stanowi Zatgqcznik NR1 do Statutu.
Czionek Stowarzyszenia w pierwszym Raporcie Statystycznym skfadanym po dniu
przyjecia Regulaminu ma obowigzek uwzglednia danych z okresu poczgwszy od 1
stycznia 2022 r., a pierwszy Raport Statystyczny winien by¢ z ztozony nie wczesniej
niz 1 lipca 2022 r, i nie pdzniej niz 31 lipca 2022 r.



